
徐 静 怡
151-6149-1508 | dcherryo@163.com | 南京

求职意向：供应链专员 / 订单管理 / 交付计划协调 · 南京

个人总结

近 4 年制造业供应链执行经验，覆盖「订单—计划—物料—发运」全链条：海外订单管理（SAP，月均

10-30+ 单）、交期规划与生产排期协调、主材到货与台账管理、出口物流与报关发运。

在风电装备企业统筹多个国际项目的交付计划，协调生产、技术、质量、采购多部门资源，最多 3 个项目并

行，所负责项目 100% 按期交付。

有交付风险识别与处理的实战经验（图纸延迟场景下推动提前备料保交期）；参与越南产能转移项目，接触

过跨境物料调拨与供应链转移全过程。

工作经历

扬州泰胜风能装备有限公司

项目专员 · 项目部 | 扬州 | 2024年04月 — 至今

交付计划与排产协调：为国际风电塔筒项目制定关键节点计划，协调生产排期与技术、质量、采购资源，全

程管控交期，最多 3 个项目并行，所负责项目全部按期交付。

物料管理与风险处理：负责钢板、法兰等主材的到货接收、规格数量核验与台账登记，保障物料满足生产与

质量要求；识别图纸延迟导致的采购滞后风险，推动对已确认物料提前备料，避免断料延期。

发运与物流管理：制定塔筒发货计划、优化发运流程，制作出口文件（唛头、台账、清单），对接扬州港办

理报港出运，保障发运数据准确、可追溯。

变更管理：接收客户需求变更，组织评估变更对交期、成本、质量的影响，与客户确认后更新计划并落地执

行；每周跟踪节点偏差，及时同步风险。

获 2025 年度「个人成长奖」（全公司年度仅 4 人获评）。

鸣志电器（太仓）有限公司

客服专员（海外订单管理）· 销售管理中心 | 太仓 | 2022年09月 — 2024年04月

订单与交期管理：通过 SAP 管理新加坡、德国、印度等海外客户订单（月均 10-30+ 单），负责交期规划、

生产进度跟踪与发货执行，严格把控交付节点，确保订单按时交付。

越南产能转移：参与越南电机转产项目（应对欧美关税），基于客户历史订单与预测协助确认 10+ 个转产型

号，整理物料 BOM，统筹原材料与工装的跨境调拨发运，配合搭建出口报关流程。

客诉与售后协调：协同质量部门处理海外客户质量投诉，跟进维修、补发等方案直至闭环。

对账与回款：跟进客户账务往来与回款进度，对接财务核对账目。

项目经历

WEG 澳大利亚风电塔筒项目 —— 交付风险管控

项目负责人 · 项目部 | 扬州泰胜风能 | 2024年 — 进行中

背景与挑战： 客户 WEG（巴西大型电机制造商）首次进入风电塔筒领域，图纸交付滞后且版本不一致；按常

规「图纸确认 → BOM 解析 → 采购下单」流程走，物料必然滞后，项目面临延期风险，且整体交期紧张。
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主要工作：

识别图纸延迟对采购和交期的连锁影响，向上级汇报后协调采购部门突破常规流程，对已确认物料提前启动

备料，优先保交期。

每周组织技术澄清会议，加快图纸确认速度，缩短「图纸 → BOM → 采购」链路的等待时间。

每周跟踪各节点进度与在制问题，及时同步风险，保持信息透明。

结果： 项目未因图纸延迟而停滞，大部分技术分歧已与客户达成一致，进入生产准备阶段，整体进度可控。

越南电机转产项目 —— 跨境供应链转移

项目成员（执行端） | 鸣志电器 | 2023年 — 2024年04月

基于客户历史订单及预测协助确认 10+ 个转产电机型号；整理物料 BOM 与报关申报信息，配合把越南端申

报流程跑通。

统筹原材料与工装的跨境发运，保障越南新工厂的生产物料供应。

教育经历

南京财经大学红山学院 | 2017年09月 — 2021年06月 国际经济与贸易 本科 全日制

专业 GPA：3.6

主修课程：国际贸易理论与实务、国际经济与贸易、计量经济学、统计学、金融学、经济法等

荣誉/奖项：校级二等奖学金（2018、2019）、三等奖学金（2017）

技能与证书

供应链技能：订单管理 · 交期规划与排产协调 · 物料接收与台账管理 · BOM 整理 · 出口物流与报关发

运 · 交付风险识别与处理 · 跨部门资源协调

系统工具：SAP · ERP · CRM · Excel（精通）· AI 工具辅助工作流优化

语言：英语（CET-6，商务邮件沟通流利，可独立处理海外客户往来函件）· 普通话（母语）

证书：CET-6 · CET-4 · 计算机二级

培训：NDT 检测 · 涂装工艺 · 采购流程（公司内训）
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